MESTYS SVATAVA
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CSA 277,357 03 Svatava
Tel: 352 623 534
e-mail: urad@mestyssvatava.cz

VyhlaSuje v souladu se zdkonem €. 312/2002 Sb., o Gifednicich tzemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nékterych zakond,

vefejnou vyzvu na obsazeni pracovni pozice ,,ucetni* obce

Starosta méstyse Svatava vyhlaSuje na zékladé § 6 zak. ¢. 312/2002 Sb. vybérové fizeni na
pracovni pozici ,,ucetni* obce.

Pozadavky:

* uplné stiedoskolské vzdélani (nejlépe ekonomického sméru, nebo vysokoskolské vzdélani
ekonomického smeéru)

* praxe minimaln¢ 5 let ve vedeni ucetnictvi

* znalost podvojného Ucetnictvi (znalost ucetnictvi rozpoct. org. vyhodou)

» dobra znalost prace s PC (Windows, MS Office, znalost programu Helios — Fenix
vyhodou)

* pe€livost, samostatnost, flexibilita, psychickd odolnost, ochota se u¢it novym vécem,
schopnost tymové prace, piesnost, spolehlivost, zdvoftilost a loajalita

* vyhodou vSeobecna znalost problematiky statni spravy a samospravy; ramcova znalost
legislativy z oblasti ekonomiky a financovani izemnich samospravnych celki.

Napli prace:

- komplexni vedeni Gc¢etnictvi obce

- komplexni vedeni rozpoctu obce

- danova agenda

- Uctovani pokladny

- fakturace

- evidence majetku, zavazkil a pohledavek obce

- pfiprava a zpracovani podkladl pro inventarizaci majetku
- zpracovani statistickych vykaza

- zajistovani platebniho styku s bankou

- dalsi administrativni prace spojené s ¢innosti ifadu mestyse

Termin nastupu do pracovniho poméru: dle dohody, nejpozde€ji duben 2019

Misto vykonu prace: Méstys Svatava, CSA 277,357 03 Svatava

Pracovni doba: 40 hod./tydné

Pracovni pomér : na dobu urcitou 1 roku — pak doba neur€ita, 3 mésicni zkuSebni doba
Platové zarazeni: 9. — 10. platova tfida dle funk¢éniho zatazeni, zatazeni do platového stupné
dle praxe a vzdélani.

Podavani piihlasek: do 14.2.2019 do 12.00 hodin
Termin pohovori: 18.2.2019 — pro pozvané



Piedpoklady uchazece:

« statni ob&anstvi CR

* zpusobilost k pravnim tkoniim
* beztthonnost

Nalezitosti pisemné prihlasky:

* jméno, piijmeni a titul uchazece
* datum a misto narozeni

* statni pfislusnost

* misto trvalého pobytu

«¢. OP

» telefonni kontakt, email

edatum a podpis zdjemce

Povinné prilohy k prihlasce:

« strukturovany zivotopis s uvedenim tdaji o pribéhu dosavadnich zaméstnanich s diirazem na

odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti

* vypis z rejstiiku trestl ne starsi 3 mésich

* ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

* souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle zak. ¢. 101/2000 Sb. (formuléf k staZzeni na

webovych strankach méstyse u vyhlaseného vyberového tizeni).

PtihlaSku s pozadovanymi doklady, vcetné kontaktniho telefonniho c¢isla nebo e-mailové
adresy, 1ze podat osobné v podateln¢ Utadu méstyse Svatava v obélce oznacené ,, NEOTVIRAT
— vybé&rové fizeni na pozici ucetni®, pfipadné zaslat nejpozdéji do 14.2.2019 do 12.00 hod.

k rukam starosty Méstyse Svatava, CSA 277, 357 03 Svatava.

Kontaktni osoba:

Vladimir Adamec, starosta méestyse

Tel. 724 180 758
Email. starosta@mestyssvatava.cz

Ve Svatave dne 22.1.2019

Vyvéseno na ufedni desce dne : 22.1.2019

Sejmuto dne : 14.2.2019

Vladimir Adamec — starosta


mailto:starosta@mestyssvatava.cz

