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Smérnice ¢. 1/2026
pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

ClL1
Piedmét a rozsah piisobnosti, definice

1. Tato smérnice stanovuje pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
VZMR) méstysem Svatava. Cilem je zajistit transparentni, efektivni a hospodarné nakladani
s vefejnymi prostiedky mimo zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

2. Smérnice je zavazna pro vSechny osoby, které jednaji jménem meéstyse Svatava pii zadadvani
VZMR nebo se podileji na procesu jejich zadani.

3. Vetejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi:
- zakazka na dodavky nebo sluzby do 3 000 000 K¢ bez DPH
- zakéazka na stavebni prace do 9 000 000 K¢ bez DPH

4. Zadavatelem je méstys Svatava. Ukony zadavatele provadi starosta nebo jim pisemné povéiena
osoba ¢i osoby. Administraci zakdzky mize zajisStovat poveéreny zaméstnanec ufadu nebo externi
odborny subjekt.

5. Odpovédnou osobou je osoba povétrena starostou k piiprave a administraci vetejné zakazky.

Cl.2
Zasady zadavani zakazek

Pti zadavani vS§ech VZMR je zadavatel povinen dodrZovat zasady:
transparentnosti

rovného zachazeni

zakazu diskriminace

hospodarnosti, G€elnosti a efektivity

CL3
Vyjimky z piisobnosti smérnice

Smérnice se nepouzije na zakazky:

- v krajné€ naléhavych situacich (havarie, zivelni pohromy, hrozici $kody na majetku nebo zdravi
osob, ztrata dotacni podpory)

- systémové na sebe navazujici, jejichz pokracovani bude zadano stejnému dodavateli z diivodu
technické navaznosti nebo zajisténi kompatibility s diivéjSimi pInénimi. Tato vyjimka musi byt
vzdy technicky odlivodnéna a schvélena zastupitelstvem méstyse

- zakazky vyslovné vynaté pisemnou vyjimkou schvalenou zastupitelstvem meéstyse
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Cl 4
Piedpokladana hodnota

1. Pred zadavanim jakékoli vetfejné zakazky je odpovédna osoba povinna stanovit predpokladanou
hodnotu této zakazky.
2. Ptredpokladana hodnota se stanovi zejména:
prizkumem trhu
na zaklad¢ obdobnych zakdzek
pfedbéznymi trznimi konzultacemi
jinym vhodnym zptsobem
. Zakazky, které spolu vécné, mistné a casove souviseji, se scitaji.
. Sc¢itani se provadi zpravidla za obdobi 12 mésict nebo jednoho ucetniho roku.
. U zakdzek sjednanych na delsi obdobi se predpokladana hodnota stanovi za celou dobu trvani
smlouvy, nejdéle vSak 48 mésici.
. Zakazky nesmi byt ti¢elové d€leny za ucelem snizeni jejich predpokladané hodnoty.
. Zpusob stanoveni ptfedpokladané hodnoty musi byt zp&tné ovétitelny.
. Podklady ke stanoveni ptfedpokladané hodnoty musi byt archivovany.
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CL5
Postupy podle finan¢niho objemu zakazky

[y

ZakazKky na dodavky, sluzby a stavebni prace do 300 000 K¢ bez DPH

O zadani vefejné zakazky rozhoduje starosta nebo mistostarosta.
Realizuje se ptimym nakupem, objedndvkou nebo smlouvou.

- Diraz se klade na ekonomickou vyhodnost plnéni.

Odpovéedna osoba vyhotovi stru¢ny interni zdznam o vybéru dodavatele.

2. Zakazky na dodavky a sluzby od 300 001 K¢ do 500 000 K¢ bez DPH a zakazky na
stavebni prace od 300 001 K¢ do 1 000 000 K¢ bez DPH

- Zadavatel zpravidla oslovuje minimalné 3 dodavatele. Vyzva mize byt rovnéz zvetfejnéna
otevienym zpusobem.

- Vyzva musi obsahovat zejmeéna:
pfedmét plnéni zakazky,
misto a dobu plnéni,
pozadavky na kvalifikaci,
hodnotici kritéria,
zpiisob podani nabidky.

- Vyzva mize byt
uzaviena (osloveni dodavatelil),
oteviend (zvefejnénd).

- Lhuta pro podani nabidek musi ¢init minimaln¢ 7 kalendainich dni
ode dne odeslani u uzaviené vyzvy,
ode dne zvefejnéni u oteviené vyzvy.
- O vybéru dodavatele rozhoduje starosta na zakladé stanovenych hodnoticich kritérii.
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- Zastupitelstvo je o vysledku vybérového fizeni informovano na nejbliz§im zasedani
zastupitelstva.

3. Zakazky na dodavky sluzby od 500 001 K¢ do 3 000 000 K¢ bez DPH a stavebni prace
od 1 000 001 K¢ do 9 000 000 K¢ bez DPH

- Starosta informuje zastupitele o zaméru realizace zakédzky minimalné€ 7 dni pted zahajenim
fizeni e-mailem.

- Zprava musi obsahovat strucny popis zakazky, predpokladanou hodnotu,
informaci o moznosti Gcasti ve vybérové komisi a lhitu pro prihlaseni do komise.

- Zastupitelstvo schvaluje zaddvaci podminky a soucasné rozhoduje o zahajeni zadavaciho
fizeni.

- Vyzva miZe byt:
oteviena (zvefejnéna na profilu zadavatele),
uzaviena (osloveni nejméné 3 dodavatell).

- Vyzva obsahuje zejména:
predmét plnéni,
misto a dobu plnéni,
pozadavky na kvalifikaci,
hodnotici kritéria,
obchodni a platebni podminky,
termin pro podani nabidek.

- Lhata pro podéani nabidek ¢ini alesponl 10 kalendainich dni:
ode dne zvefejnéni u oteviené vyzvy,
ode dne odeslani u uzaviené vyzvy.

- Starosta jmenuje vybérovou komisi, kterd ma lichy pocet ¢lenil, nejméneé 3.
- Clenové komise podepisuji prohlaseni o nepodjatosti a ml¢enlivosti.

- Komise zpracuje hodnotici zpravu.

- O vybéru dodavatele rozhoduje zastupitelstvo.

ClL6
Piimé zadani
1. Pfimé zadani je moZné pouze ve vyjimecnych ptipadech, zejména:
- z technickych divodi,
- z divodu vylu¢nosti dodavatele,
- v krajné€ naléhavych situacich.

2. Ptimé zadani musi byt vzdy pisemné odiivodnéno.

3. U zakézek nad 300 000 K¢ bez DPH podléha piimé zadani schvaleni zastupitelstvem.
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CL7
Dokumentace

Dokumentace k zakdzkam do 300 000 K¢ bez DPH obsahuje:
- objednavku nebo smlouvu
- nabidky (pokud byly vyzadany)
- doklady o nakupu (fidi se smérnici o obéhu ucetnich doklad)

Dokumentace k zakazkam od 300 001 K¢& do 500 000 K¢& bez DPH a u stavebnich praci od 300 001

K& do 1 000 000 K¢ bez DPH obsahuje:
- vyzvu a specifikaci zakazky,
- doruc¢ené nabidky,
- zdznam o hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele,
- uzavienou smlouvu nebo potvrzenou objednavku,
- doklad o zvetejnéni (pokud bylo pouzito),
- podklady ke stanoveni ptfedpokladané hodnoty.

Dokumentace k zakédzkam od 500 001 K¢ do 3 000 000 K¢ bez DPH a u stavebnich praci
od 1 000 001 do 9 000 000 K¢ bez DPH obsahuje:

- vyzvu a specifikaci zakéazky,

- dorucené nabidky,

- hodnotici zpravu vybérové komise,

- navrh na vybér dodavatele,

- usneseni zastupitelstva,

-uzavienou smlouvu nebo objednavku,

- doklad o zvetejnéni (pokud bylo pouzito),

-seznam ¢lenli komise a jejich prohlasSenti,

- podklady ke stanoveni ptfedpokladané hodnoty.

Dokumentace se uchovava po dobu nejméné 10 let, ptipadné dle podminek poskytovatele dotace.

CL 8
Povinnosti zaméstnanci uradu pri zadavani VZMR

1. Osoba povéfend administrativnim a technickym zajist€énim vybérového fizeni odpovida
zejmeéna za:
- ptipravu zadavaci dokumentace,
- koordinaci osloveni dodavateld,
- sbér nabidek a jejich zaevidovani,
- evidenci dokumentace dle ¢lanku 7 této smérnice,
- spolupraci s vybérovou komisi.

2. Starosta nebo mistostarosta:
- jmenuje Cleny vybérové komise,
- provadi tkony zadavatele pfi zahajeni fizeni,
- podepisuje smlouvy schvalené zastupitelstvem méstyse.

3. Spréavce rozpoctu / ekonom uradu:
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- kontroluje finan¢ni kryti,
- vede rozpoctovou evidenci.

CL9
Zavérefna ustanoveni
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 26.06.2026.
Zmény a doplnky schvaluje zastupitelstvo méstyse.
Dnem Uc¢innosti této smérnice se rusi:

- usneseni 480 ze zasedani 03/04/2025,
- pripadna dalsi interni pravidla upravujici zadavani VZMR.

Radek Burda v. r. Mgr. Olga Gossova V. I.
starosta méstyse Svatava mistostarostka méstyse Svatava



